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Na temelju &l. 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. NN 120/16, 114/22, u nastavku: ZJN
2016) i ¢lanka 23. Statuta Studentskog centra Rijeka, ravnatelj dana 01.09.2025. godine donosi opdi akt:

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

OPCE ODREDBE
€lanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se postupci nabave roba, usluga i provedba projektnih natjedaja
procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 EUR te radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00
EUR (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

(2) Nabava iz stavka 1. ovog Clanka provodi putem postupaka jednostavne nabave, postujuci
osnovna nacela javne nabave propisana ZIN 2016 te mogucnost primjene elektronickih sredstava
komunikacije.

(3) lzracun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV).

Clanak 2.

(1) Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika, dijele se na:

e postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 2.650,00 EUR;

o postupke nabave (ija je procijenjena vrijednost veca od 2.650,00 EUR, a jednaka ili manja od
13.270,20 EUR za nabavu roba i usluga, odnosno jednaka ili manja od 39.810,00 EUR za nabavu
radova;

e postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 13.270,00 EUR, a manja od 26.540,00 EUR
za nabavu roba i usluga, odnosno veéa od 39.810,00 EUR, a manja od 66.360,00 EUR za nabavu
radova.

Clanak 3.

(1) Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika Studentski centar Rijeka
(dalje u tekstu: Narucitelj) je obvezan postivati temeljna nacela utvrdena ZJN 2016.

(2) Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucava ucinkovitu
nabavu te ekonomi¢no i svrhovito trosenje javnih i vlastitih sredstava.

(3) Narucitelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne
odabrati niti jednu ponudu, bez ikakvih obveza, posebnog pisanog obrazloZenja ili naknada bilo koje vrste
prema ponuditeljima. .

POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE | OVLASTENE OSOBE
Clanak 4.

(1) Postupak jednostavne nabave za odredeni predmet nabave pokrece se u skladu sa ¢lancima 7.,
8. i 9. ovog Pravilnika, nakon odobrenja ovlaStene osobe iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika, pod uvjetom da
Narucitelj za isto ima osigurana financijska sredstva.

(2) Osobe ovlastene i zaduzene od strane ravnatelja, pravovremeno pismeno podnose Odjelu
nabave definirane potrebe za pokretanjem postupka nabave sa bitnim elementima (podaci o podnositelju,
naziv predmeta nabave, opis predmeta nabave sa karakteristikama, i ukoliko je primjenjivo, prijedlog
tehnicke specifikacije/troSkovnika predmeta nabave i ostalo po potrebi).

Clanak 5.
(1) Ovlastene osobe za odobravanje pokretanja i izvrSenja postupka predloZzene nabave jesu
ravnatelj, zamjenik ravnatelja i druga osoba ovlastena od strane ravnatelja.
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(2) Ovlatena osoba iz stavka 1. ovog Elanka odobrenje pokretanja i izvrSenja postupka predloZene
nabave daje potpisivanjem predraéuna/ponude, odnosno davanjem suglasnosti za pokretanje i izvrienje
postupka jednostavne nabave pisano putem e-maila.

(3) U sluéaju kada odobrenje predloZene nabave daje druga ovlastena osoba umjesto ravnatelja,
isto je uvijek potrebno dati na znanje ravnatelju na prikladan nacin.

PRO)IODENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.

(1) Postupke jednostavne nabave provode ovlasteni predstavnici Narucitelja zaduZeni za poslove
nabave.

(2) Osobe iz stavka 1. ovog ¢lanka ne moraju posjedovati vazeéi certifikat u podrucju javne nabave.

(3) U izradi troskovnika, odnosno tehnickih specifikacija predmeta nabave, sudjeluju od strane
ravnatelja ovlastene i zaduZene osobe u pojedinim podruéjima rada, ovisno o predmetu nabave. Po potrebi
Narucitelj za izradu trodkovnika i drugih dokumenata potrebnih za uspje$no izvrSenje nabave moie
angatzirati vanjske strucne sluzbe, osobe i organizacije.

(4) Postupci jednostavne nabave provode se na natin sukladno narednim &lancima ovog Pravilnika,
ovisno o procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave.

(5) Iznimno, umijesto slanja Poziva na dostavu ponuda iz &l. 8. i 9. ovog Pravilnika, Narucitelj radi
bolje ucinkovitosti i smanjenja administrativnog opterecenja, moZe provesti postupak slanjem upita
gospodarskim subjektima i sastavljanjem sluzbene biljeske o provedenom postupku, uzimajuéi u obzir
nacela javne nabave.

NABAVA ROBA, USLUGA | RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI MANJE OD 2.650,00 EUR
Clanak 7.

(1) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 2.650,00 EUR provodi
se izravnom nabavom - kupnjom u trgovini odnosno trazenjem/prihvacanjem ponude jednog ili vise
gospodarskog subjekta po vlastitom izboru Naruéitelja.

(2) Osobe koje provode nabavu iz stavka 1. ovog ¢€lanka &ine to po ovlastenju kako je navedeno u
¢lanku 5. stavku 1. ovog Pravilnika.

NABAVA ROBA, USLUGA | RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 2.650,00 EUR, A JEDNAKE ILI
MANJE OD 13.270,00 EUR ZA NABAVU ROBA | USLUGA, ODNOSNO JEDNAKE ILI MANJE OD 39.810,00 EUR
ZA NABAVU RADOVA

Clanak 8. -

(1) Nabava za predmete nabave procijenjene vrijednosti vece od 2.650,00 EUR, a jednake ili manje
od 13.270,00 EUR za nabavu roba i usluga, odnosno jednake ili manje od 39.810,00 EUR za nabavu radova,
provodi se na temelju slanja Poziva na dostavu ponuda jednom ili vie gospodarskih subjekata po vlastitom
izboru Naruditelja.

(2) Postupak jednostavne nabave pokreée se sukladno odredbama €lanka 4.

(3) Odobrenje za pokretanje i izvrienje postupka nabave procijenjene vrijednosti iz stavka 1. ovog
¢lanka daje ovlastena osoba kako je propisano &lankom 5. ovog Pravilnika.

(4) Ako je predmet nabave podijeljen na vi$e grupa, Naruéitelj zadriava pravo provesti odvojenu
nabavu pojedine grupe ili grupa predmeta nabave na naéin da rezervira grupu/e predmeta nabave za
pojedinog/e gospodarskog/e subjekta/e u cilju najboljeg ispunjenja svrhe nabave, uzimajuci u obzir nacela
javne nabave, a pod uvjetom da ukupna procijenjena vrijednost te/tih grupe/a ne prelazi 20% ukupne
procijenjene vrijednosti predmeta nabave svih grupa.
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NABAVA ROBA, USLUGA | RADOVA POCIENJENE VRJEDNOSTI VECE OD 13.270,00 EUR, A MANJE OD
26.540,00 EUR ZA NABAVU ROBA | USLUGA, ODNOSNO VECA OD 39.810,00 EUR, A MANJA OD 66.360,00
EUR ZA NABAVU RADOVA

Clanak 9.

(1) Nabava za predmete nabave procijenjene vrijednosti veée od 13.270,00 EUR, a manje od
26.540,00 EUR za nabavu roba i usluga, odnosno veca od 39.810,00 EUR, a manja od 66.360,00 EUR za
nabavu radova, provodi se na temelju slanja Poziva na dostavu ponuda prema dva ili vi¢e gospodarskih
subjekata po vlastitom izboru Naruéitelja.

(2) Postupak jednostavne nabave pokreée se sukladno odredbama &lanka 4.

(3) Odobrenje za pokretanje i izvrienje postupka nabave procijenjene vrijednosti iz stavka 1. ovog
tlanka daje ovlastena osoba kako je propisano &lankom 5. ovog Pravilnika.

(4) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzisnog natjecanja,
Poziv na dostavu ponuda Narucitelj moZe uputiti jednom gospodarskom subjektu, u sljedecim slucajevima:

- ukoliko u postupku prethodne nabave nije pristigla nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda te se
postupak nabave ponavlja;

- akosamo odredeni gospodarski subjekt moZe izvoditi radove, isporutiti robu ili prugiti usluge iz bilo
kojeg od sljedecih razloga:

a) cilj nabave je stvaranije ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetni¢ke izvedbe

b) nepostojanje trziSnog natjecanja iz tehnickih razloga, ili

¢) zbog zadtite iskljucivih prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog vlasnistva;

- nabave robe, usluga ili radova zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima, $to se posebice
moZe odnositi na:

a) ekonomi¢nost proizvodnog procesa, pruzanja usluga ili nacina gradnje

b) izabrana tehnicka rjeSenja ili iznimno povoljne uvjete dostupne ponuditelju za isporuku

proizvoda, pruzanje usluga ili izvodenje radova

¢) originalnost radova, robe ili usluga koje nudi ponuditelj

d) moguénost da ponuditelj dobije drzavnu potporu ili sl.

- uslucaju potrebe dodatnih roba, usluga i radova koje se u tehni¢kom ili funkcionalnom smislu ne
mogu odvojiti od izvorne isporuke robe/ pruianja usluga/izvodenja radova, dovrietka nabave
odredene robe/usluga ili zavr3etka radova pod uvjetom da se ne prelaze iznosi novéanih pragova
za primjenu Zakona o javnoj nabavi,

- u sluéajevima provedbe nabave koja zahtjeva iznimnu Zurnost, izazvane dogadajima koje javni
narucitelj nije mogao predvidjeti.

(5) Ako je predmet nabave podijeljen na viSe grupa, Naruditelj zadrzava pravo provesti odvojenu

nabavu pojedine grupe ili grupa predmeta nabave na natin da rezervira grupu/e predmeta nabave

za pojedinog/e gospodarskog/e subjekta/e u cilju najboljeg ispunjenja svrhe nabave, uzimajudi u

obzir nalela javne nabave, a pod uvjetom da ukupna procijenjena vrijednost te/tih grupe/a ne

prelazi 20% ukupne procijenjene vrijednosti predmeta nabave svih grupa

KOMUNIKACIJA IZMEDU NARUCITELJA | GOSPODARSKIH SUBJEKATA
Clanak 10. _

(1) Sva komunikacija vezana za postupak jednostavne nabave iz ovog Pravilnika vrgi se prvenstveno
elektronskim putem i to sluzbenim e-mail adresama Naru¢itelja i gospodarskog subjekta/ponuditelja.

(2) Nakon uspostave komunikacije elektronskim putem Naruditel] moze izvriiti provjeru
autentiCnosti osoba ili dokumenata uspostavljanjem kontakta putem sluibenih telefonskih brojeva
gospodarskog subjekta, a po potrebi i traZiti dostavu potrebnih dokumenata.

(3) Narutitelj moze izvriiti provjeru pouzdanosti poslovanja gospodarskih subjekata uvidom u
klju¢ne informacije bitne za poslovanje primjenom posebno razvijenih naprednih racunalnih tehnologija
koje prikupljaju podatke i informacije iz brojnih javnih izvora (primjerice poslovni portal Poslovna.hr i sl.).
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(4) Nakon izvriene provjere iz prethodnog stavka, a u cilju zastite integriteta poslovanja Narucitelj
zadrZava pravo iskljuciti iz postupka jednostavne nabave gospodarske subjekte za koje moie dokazati
odgovarajucim sredstvima da je kriv za teski profesionalni propust ili sliéne situacije koje dovode u pitanje
poslovanje gospodarskog subjekta.

(5) Ponude se dostavljaju na dokaziv nacin i to kako je Naruéitelj odredio u Pozivu na dostavu
ponuda (u papirnatom obliku izravno ili kao postanska posiljka, odnosno putem elektroni¢ke dostave (e-
mailom) ili putem Elektronickog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske).

DOKUMENTACUA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 11.

(1) Naruitelj u provodenju postupaka jednostavne nabave koristi Poziv na dostavu ponuda koji
moZe biti dostavljen gospodarskim subjektima u formi posebnog dokumenta koji moze sadrzavati priloge,
ili u formi upita ili sl. (v nastavku: Poziv), sa sadrianim svim bitnim elementima za uspje3nu provedbu
postupka nabave.

(1) Poziv mora biti jasan, nedvosmislen i razumljiv te izraden na natin da sadrzi sve potrebne
podatke koji Ponuditelju omogucavaju izradu i dostavu ponude.

(2) U Pozivu se navodi detaljan opis predmeta nabave te svi zahtjevi i uvjeti vezani za predmet
nabave, uvjeti sposobnosti gospodarskih subjekata, kriteriji za odabir ponude, bitni i posebni uvjeti za
izvrienje ugovora, kao i svi drugi potrebni podaci, dokumenti i informacije koje gospodarskom subjektu
omogucuju izradu i dostavu ponude (troskovnik/specifikacija i dr.).

(3) Narutitelj moze od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku kao i ostala jamstva ako
je primjenjivo, ovisno o sloZzenosti predmeta nabave te procjeni rizika realizacije ugovora.

KRITERU ZA ODABIR PONUDA
Clanak 12.

(1) Kao kriterij za odabir ponuda motze se koristiti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, uz kriterij cijene moraju se koristiti
i drugi kriteriji vezani uz predmet nabave, u duhu vaZeéeg Zakona o javnoj nabavi.

(3) U slu€aju kada je kao kriterij za odabir ponuda odredena najniza cijena, Narucitelj u sluéaju
postojanja opravdanih razloga zadrZava pravo odabrati ponudu koja je skuplja, pod uvjetom da se uklapa u
financijske mogucnosti Narucitelja i najbolje ispunjava svrhu nabave te je u interesu krajnjih korisnika, u
kojem se slu¢aju sastavlja biljeska sa obrazlozenjem.

ROK | NACIN DOSTAVE PONUDA
Clanak 13. .

(1) Ponude se trebaju prikupiti na dokaziv nacin, na nacin kako je Naruéitelj odredio u Pozivu na
dostavu ponuda (u papirnatom obliku izravno ili kao postanska posiljka, odnosno putem elektronicke
dostave (e-mailom) ili putem Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske).

(2) Osim slanja Poziva na dostavu ponude gospodarskim subjektima, isti se moZe objaviti na
Internet stranici Naruditelja i/ili u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske na
izdvojenome popisu objava jednostavnih nabava, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog
natjecanja.

(3) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i iznositi minimalno pet dana od
dana slanja Poziva na dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave kada Naruéitelj moze odrediti i kraci
rok.

(4) Ponude se otvaraju na nazna¢enome mjestu i u vrijeme naznaéeno u Pozivu za dostavu ponuda,
po isteku roka za dostavu ponuda.

{5) U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.
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(6) Protiv Odluke o odabiru ili Odluke o poniStenju nije moguce izjaviti Zalbu Drzavnoj komisiji za
kontrolu postupaka javne nabave.

OTVARANIE, PREGLED | OCJIENA PONUDA
Clanak 14.

(1) Po isteku roka za dostavu ponuda odredenog u Pozivu za dostavu Ponuda, ovlasteni predstavnici
Naruditelja zaduZeni za poslovne nabave, otvaraju pristigle Ponude redoslijedom zaprimanja ponuda.

(2) Osobe iz stavka 1. ovog ¢lanka pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
Poziva na dostavu ponuda.

(3) Osobe iz stavka 1. ovog clanka predlau odabir ponude prema kriteriju za odabir.

(4) Za odabir ponude dovoljna je jedna valjana pristigla ponuda koja udovoljava traZzenim uvjetima
i zahtjevima iz Poziva na dostavu ponuda.

(5) Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti Ponuditelj nejasne ili pogresne ili u
ponudi postoji ratunska pogreska, Narucitelj moze zahtijevati od Ponuditelja da pojasni, upotpuni ili dostavi
nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku ili dostavi prihvat ispravka racunske pogreske,
poStujuéi pritom nacelo jednakog tretmana. Takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s
kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

{6) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Naruditelj ée odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

(7) Narucitelj ¢e odbiti ponudu za koju, na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda utvrdi da nije
valjana, odnosno da je nepravilna ili neprihvatljiva te na temelju kriterija za odabir ponude odabrati ponudu
ponuditelja koji je podnio ekonomski najpovoljniju ponudu.

1. Nepravilna ponuda je svaka ponuda koja nije sukladna Pozivu na dostavu ponuda, ili je primljena
izvan roka za dostavu ponuda, ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, ili nije rezultat trZi$nog
natjecanja, ili ponuda ponuditelja koji nije prihvatio ispravak racunske pogreske, ili ponuda ponuditelja koji
nije dostavio pojasnjenje, dopunu ili nuZzne informacije ili dokumentaciju u ostavljenom roku, sukladno €él.
14. st. 5. ovog Pravilnika.

2. Neprihvatljiva ponuda je svaka ponuda ¢ija cijena prelazi planirana, odnosno osigurana novéana
sredstva Narucitelja za nabavu.

SKLAPANIE | IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 15.

(1) Odluku o odabiru Ponude najpovoljnijeg Ponuditelja odnosno Odluku o ponitenju postupka
jednostavne nabave Naruéitelj dostavlja istovremeno svim ponuditeljima na dokaziv naéin, u roku koji je
odreden u Pozivu.

(2) U postupcima jednostavne nabave manje sloZenosti, posebice u kojima nije prethodio formalni
Poziv sukladno odredbama ovog Pravilnika, Narucitelj ne mora dostavljati Odluku o odabiru ve¢ je dovoljno
da na dokaziv nacin obavijesti ponuditelje o prihvacanju/neprihvaéanju ponude.

Clanak 16.
(1) S odabranim ponuditeljem moZe se sklopiti ugovor u pisanom obliku, koji mora biti u skladu s
uvjetima odredenima u Pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom.
{2) Ugovorom se smatra i narudzbenica, nalog, zaklju¢nica, zahtjevnica i sl. ako sadriava sve bitne
sastojke ugovora.

Clanak 17.
(1) Narucitelj vrSi kontrolu izvrienja sklopljenih ugovora/izdanih narudibenica (u nastavku:
izvrsenje predmeta nabave) na temelju provedenog postupka jednostavne nabave putem ovlastenih i
zaduZenih osoba za praéenje izvrSenja ugovora.
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(2) Ovladtene i zaduZene osobe za praéenje izvrienja predmeta nabave duZne su pratiti izvrienje
izdane narudzbenice/sklopljenog ugovora od sklapanja do izvr$enja svih obveza i izvje$tavati Sluzbu nabave
o eventualnim odstupanjima te brinuti o pravovremenom upudéivanju reklamacija u slu¢aju nesukladnosti s
ugovornim odredbama. Reklamacije na dostavljenu robu, pruzenu uslugu ili izvriene radove upuéuju.

DODATAK UGOVORU U SLUCAJU NASTUPA IZMIJENJENIH OKOLNOSTI

, Clanak 18.
(1) Ako se po provedenom postupku jednostavne nabave sklopio ugovor, Naruéitelj smije izmijeniti ugovor
o jednostavnoj nabavi tijekom njegovog trajanja bez provodenja novog postupka, pod uvjetom da izmjena
nije znacajna, tj. ako izmjenom ugovor ne postaje znadajno razli¢it po svojoj naravi od prvotno zaklju€enog,
uzimajuéi u obzir nacela javne nabave.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 19.

(1) Na sva pitanja postupka jednostavne nabave koja nisu uredena ovim Pravilnikom na
odgovarajudi nacin se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi i podzakonskih akata iz podru¢ja javne
nabave.

(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika primjenjuju se i drugi vazedi
propisi koji reguliraju podrucje predmeta nabave, kao i interni akti Naruéitelja, a koji se odnose na pojedini
predmet nabave.

Clanak 20.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja.
(2) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nain kao i ovaj Pravilnik.
(3) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupka jednostavne
nabave robe, usluga i radova od 01.04.2019. godine.

Ravnatelj
" Goran Manestar, mag.oec.
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